
 

 

İŞKUR KADIKÖY HİZMET MERKEZİ’NİN GÖREVLERİ 

 

ÇİFT ŞUBE MÜDÜRÜ BULUNAN HİZMET MERKEZLERİMİZDEKİ ŞUBE 

MÜDÜRLERİNİN SORUMLU OLDUKLARI İŞ VE İŞLEMLER  

EK-1 BELGE 

 

1.GRUP HİZMETLER 

1- Danışmanlık ve İşe Yerleştirme Servisi 

 

 İş ve Meslek Danışmanlığının tüm iş ve işlemlerinden, İstihdam Hizmetleri tüm iş ve 

işlemlerinden, İşgücü piyasası ve İstatistik Hizmetleri tüm iş ve İşlemlerinden, İl 

düzeyinde yapılan işgücü piyasası analizleri,  İl düzeyindeki araştırma ve raporlamalar, 

Hedeflerin dağılımı, gerçekleşmesi, izlenmesi ve takibi, veri koordinasyonun sağlanması, 

Basın, halkla ilişkiler ve tanıtım, Her türlü kanaldan (bilgi edinme, CİMER, dilekçeler) 

gelen sorular, İl düzeyinde düzenlenecek istihdam etkinlikleri 

2-   Çalışma İlişkileri Servisi 

 

 Zorunlu kontenjan yükümlülüklerini yerine getirmeyen işverenlere ilişkin işlemler, Kamu 

işgücü talepleri, İşverenin kısa çalışma başvuruları ve bunların değerlendirilmesi, Özel 

istihdam büroları, Tarım işyerlerinin tespiti ile tarım aracılığı, Hizmet noktaları, 

Yurtdışında iş bulanların iş sözleşmeleri, İşçi ve işçi ailelerinin pasaport işlemleri, 

Alacakların takibi, İdari para cezaları tüm iş ve işlemlerinden, 

3-  Evrak- Kayıt  Servisi 

 

 Yazışma, dosyalama, arşivleme, Ebys  iş ve İşlemlerinden 

2. GRUP HİZMETLER 

1-   İşgücü Yetiştirme Servisi 

 

 Mesleki rehabilitasyon faaliyetleri, Meslek edindirme geliştirme ve değiştirme 

eğitimleri, İşbaşı eğitim programları, Girişimcilik programları, Toplum Yararına 

Çalışma Programları, İl İstihdam ve Mesleki Eğitim Kurulları ile ilgili tüm iş ve 

işlemlerinden, (Aktif İşgücü Hizmetleri tüm  İş ve İşlemleri) 

 

2-    İşsizlik Sigortası Servisi 

 

 İşsizlik Ödeneği, İş Kaybı  Tazminatı, Kısa Çalışma Ödeneği, Ücret Garanti Fonu, 

Ödemesi, Yarım çalışma Ödeneği, kapsamındaki tüm iş ve işlemlerden, 

 

3-   Personel Hizmetleri Servisi 

 

 Personel Hizmetlerinin tüm  iş ve işlemlerinden, Demirbaş ve telkin iş ve işlemleri, 

Bakım, onarım, Alım ve Yapım iş ve işlemlerinden 


